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ตัวอยางราง 

ระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลเมืองคง 

วาดวยการดําเนินการของประชาชนในการเขาชื่อเสนอขอบญัญัติทองถิ่น พ.ศ.2566 

_______________ 
 

  โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลเมืองคง วาดวยการดําเนินการ 

ของประชาชนในการเขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 

  อาศยัอํานาจตามมาตรา ๙ วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติการเขาช่ือเสนอขอบัญญัติทองถ่ินพ.ศ. ๒๕๖๕ 

โดยความเห็นชอบของสภาทองถ่ิน ในการประชุมสมัยที่ 1  ครั้งที่ 1  เมื่อวันที่ 10  เดือนกุมภาพันธ พ.ศ.2566  จึงให

กําหนดระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลเมืองคง วาดวยการดําเนินการของประชาชนในการเขาช่ือ 

เสนอขอบัญญัติทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ ดังน้ี 

  ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา "ระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลเมืองคง วาดวยการดําเนินการ 

ของประชาชนในการเขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖" 

  ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

  ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 

  "ขอบัญญัติ" หมายความวา เทศบัญญัติ และขอบัญญัติทองถ่ิน 

  "ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน" หมายความวา ปลัดองคการบริหารสวนตําบล และใหหมายความ

รวมถึงเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล ซึ่งปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นสั่งใหเปน ผูดําเนินการแทน 

  "ผูมีสิทธิเลือกตั้ง" หมายความวา ผูมีสิทธิเลือกตั้งตามกฎหมายวาดวยการเลือกตั้งสมาชิกสภาทองถิ่นหรือ

ผูบริหารทองถิ่น 

  "ผูประสานงาน" หมายความวา บุคคลท่ีไดรับมอบหมายจากผูมีสิทธิเลือกตั้งที่ยื่นคํารองขอตอ 

ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล ใหจัดทํารางขอบัญญัติทองถิ่นหรือการเชิญชวนผูมีสิทธิเลือกตั้ง 

  ขอ ๔ ผูมีสิทธิเขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถ่ินใดประสงคจะใหองคการบริหารสวนตําบล ดําเนินการ 

จัดทํารางขอบัญญัติทองถิ่นหรือดําเนินการเชิญชวนผูมีสทิธิเลือกตั้งใหรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน หรือให

ดําเนินการทั้งสองกรณี ใหผูเขาช่ือ(จํานวนไมเกินสิบคน) ยื่นคาํรองวาประสงคจะใหจัดทํารางขอบัญญัติทองถ่ินหรือเชิญ

ชวนใหรวมเขาช่ือเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่นเรื่องใดและหรือมีเน้ือหาอยางไร โดยมีรายละเอียดเก่ียวกับชื่อ ช่ือสกุล เลข

ประจําตัวประชาชน และลายมือชื่อ พรอมทั้งมอบหมายบุคคลหนึ่งบุคคลใดเปนผูประสานงานเพื่อประโยชนในการจัดทํา

รางขอบัญญัติแลวยื่นตอประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลดวยตนเองหรือสงทางไปรษณีย จดหมาย อิเล็กทรอนิกส 

สือ่อิเล็กทรอนิกส หรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศตามแบบทายระเบียบนี้ 

  ใหประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลตรวจสอบความถูกตองของคํารองตามวรรคหนึ่ง หากตรวจสอบ

แลวเห็นวาไมถูกตอง ครบถวน ใหแจงผูประสานงานแกไขขอบกพรองดังกลาวโดยเร็ว แตหากตรวจสอบแลวเห็นวาถูกตอง 

ครบถวน ใหถือวาวันที่ยื่นคํารองถูกตองครบถวนเปนวันรับคํารองขอและใหดาํเนินการตอไปตามขอ๕ และใหประธานสภา

องคการบริหารสวนตําบล มอบหมายใหปลัดองคกรปกครองสวน ทองถ่ินดําเนินการใหตามความประสงคของผูยื่นคํารอง 

  ขอ ๕ ในการจัดทํารางขอบัญญัติทองถิ่นใหปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทํารางขอบัญญัติ 

ทองถิ่นโดยตองมีสาระสําคัญและเปนไปตามแบบที่กําหนดในขอบังคับการประชุมสภาทองถิ่น 



  ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินตองจัดทํารางขอบัญญัติทองถ่ินตามวรรคหน่ึงใหแลวเสร็จ (ภายใน

สามสิบวัน) นับแตวันท่ีไดรับการรองขอตามขอ ๔ วรรคสอง หากเห็นวาจะไมแลวเสร็จภายในระยะเวลา ดังกลาวใหปลัด

องคกรปกครองสวนทองถิ่นขอขยายระยะเวลาตอประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล ซึ่งประธานสภาองคการบริหาร

สวนตําบล อาจจะขยายใหเปนกรณีไปก็ได แตเม่ือรวมระยะเวลาที่ขยายแลวตองไมเกินเกาสิบวัน ท้ังน้ี การจัดทําราง

ขอบัญญัติทองถ่ินดังกลาวยังไมถือวามีผลเปนการเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน ตามกฎหมายวาดวยการเขาชื่อเสนอ

ขอบัญญัติทองถ่ิน 

  ขอ ๖ เมื่อปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดจัดทํารางขอบัญญัติทองถ่ินเสร็จเรียบรอยแลวใหแจงผู

ประสานงานรับรางขอบัญญัติทองถิ่นเพ่ือไปดําเนินการเชิญชวนตอไป หรือหากผูยื่นคํารองประสงคใหองคการบริหารสวน

ตําบล ดําเนินการเชิญชวนผูมีสิทธิเลือกตั้ง ใหรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ินดังกลาวใหปลัดองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นดําเนินการตามขอ ๗ 

  ขอ ๗ ใหปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําประกาศเชิญชวนผูมีสิทธิเลือกตั้งใหรวมเขาชื่อเสนอราง

ขอบัญญัติทองถ่ินพรอมกับแนบรางขอบัญญัติทองถิ่น โดยเชิญชวนเปนการทั่วไปผานทางหนังสือระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศ หรือทางอ่ืน ๆ พรอมระบุสถานที่จัดสงเอกสารและที่อยู ไปรษณียอิเล็กทรอนิกสส่ืออิเล็กทรอนิกส หรือระบบ

เทคโนโลยีอ่ืน 

  ขอ ๘ ผูมีสิทธิเลือกต้ังที่ประสงคจะรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่นสามารถสงหลักฐานการรวม

เขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ินโดยตองมีหลักฐานแสดงช่ือ ชื่อสกุล เลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมเขาชื่อ และ

ขอความที่แสดงใหเห็นวาตนสมัครใจเขารวมในการเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน พรอมทั้งลงลายมือช่ือและสงไปยังสถานที่

หรือผานสื่ออิเล็กทรอนิกสที่ผูเชิญชวนกําหนดไวในหนังสือเชิญชวนหรือ ส่ืออิเล็กทรอนิกสการสงหลักฐานตามวรรคหนึ่ง 

สามารถสงไดดวยตนเอง ทางไปรษณีย ทางไปรษณยีอิเล็กทรอนิกส หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน 

  ขอ ๙ ในกรณีที่องคการบริหารสวนตําบลจัดใหมีการรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่นผานระบบ 

สารสนเทศ ผูมีสิทธิเลือกตั้งที่ประสงคจะรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ินผานทางระบบสารสนเทศน้ัน ใหลงทะเบียน

และยืนยันตนกอนเขาสูระบบเพ่ือรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่นโดยไมตองลงลายมือช่ือ 

  ขอ ๑๐ ผูมีสิทธิเลือกตั้งที่รวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน มีสิทธิถอนการรวมเขาชื่อเสนอราง

ขอบัญญัติทองถ่ินไดกอนที่ผูมีสิทธิเขาช่ือจะเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่นตอประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 

  การถอนชื่อจากการเปนผูรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน ใหทําเปนหนังสือซึ่งมีขอความ 

แสดงชื่อ ชื่อสกุล เลขประจําตัวประชาชน และขอความที่แสดงใหเห็นวาตนเองประสงคจะถอนการรวมเขาชื่อเสนอราง

ขอบัญญัติทองถ่ินฉบับใด พรอมลงลายมือชื่อ และสงใหองคการบริหารสวนตาํบล ดวยตนเองทางไปรษณีย ไปรษณีย

อิเล็กทรอนิกส หรือทางส่ืออิเล็กทรอนิกส 

  การถอนชื่อจากการเปนผูรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ินตามขอ๙ ใหเขาสูระบบ 

การเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่นทางระบบเทคโนโลยีสารสนเทศนั้น เพ่ือยืนยันตัวตนทํารายการถอนช่ือ 

  ขอ ๑1 เม่ือองคการบริหารสวนตําบลไดรับ และรวบรวมหลกัฐานการเขาชื่อของผูรวมเขาช่ือ 

เสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน และมีผูรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่นจํานวนไมนอยกวาตามที่กฎหมายวา ดวยการ

เขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถิ่นกําหนด ใหองคการบริหารสวนตําบล ออกหนังสือรับรองความถูกตองครบถวนของจํานวนผู

รวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ินใหผูประสานงานเพ่ือไปดําเนินการตามมาตรา๘ แหงพระราชบัญญัติการเขาชื่อเสนอ

ขอบัญญัติทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๕ ตอไป 
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 ขอ ๑๒ ใหประธานสภาองคการบริหารสวนจังหวัด/สภาเทศบาล/สภาองคการบริหารสวนตําบล/สภาเมืองพัทยา 

รักษาการตามระเบียบน้ี 

 

                                                                  ประกาศ ณ  วันท่ี   10  เดือนกุมภาพันธ   พ.ศ.2566 

 

         ลงชื่อ 

        (นายสมจติร  อุไรโคตร) 

      ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลเมืองคง 

 

 

 

หมายเหตุ สภาทองถิ่นสามารถกําหนดหรือปรับเปล่ียนรายละเอียดเพ่ิมเตมิไดตามความเหมาะสม 
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ตัวอยาง 

เอกสารหมายเลข ๑ 

คํารองขอใหจัดทํารางขอบัญญัติทองถ่ิน 

เขียนท่ี........................................... 

วันท่ี.......เดือน............................พ.ศ. ............ 

เรื่อง  ขอใหดําเนินการจัดทํารางขอบัญญัติทองถิ่น 

เรียน ประธานสภาทองถ่ิน 

ส่ิงที่สงมาดวย  1. รางขอบัญญัติทองถิ่น......................................................จํานวน  1 ฉบับ (ถามี) 

  ๒. บันทึกหลักการและเหตุผลรางขอบัญญัติทองถิ่น (ถามี) 

  3. บัญชีรายช่ือผูขอใหจดัทํารางขอบัญญัติทองถ่ิน  

  ดวยขาพเจาซ่ึงเปนผูมีสิทธิเลือกต้ัง จํานวน........................คน มีความประสงครองขอใหองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น ดําเนินการจัดทํารางขอบัญญัตทิองถ่ิน.........................................................................................โดยมีรายชื่อ

ดังตอไปนี้ 

ลําดับ
ท่ี 

ชื่อ – ช่ือสกุล 
เลขประจําตัวประชาชน 

ลายมือช่ือ 

1 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

2 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

3 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

4 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

5 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

6 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 
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ลําดับ
ท่ี 

ชื่อ – ช่ือสกุล 
เลขประจําตัวประชาชน 

ลายมือช่ือ 

7 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

8 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

9 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

10 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

   

  ทั้งน้ี ขาพเจาซึ่งเปนผูมีสิทธิเลือกตั้ง ขอมอบหมายให.............................................................................

เปนผูประสานงาน เพ่ือประโยชนในการจัดทาํรางขอบัญญัติทองถิ่น 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงช่ือ)................................................... 

      (...............................................................) 

            ตัวแทนผูรองขอใหจัดทํารางขอบัญญัติทองถ่ิน 

 

 

 

หมายเหตุ  ขาพเจาในฐานะตัวแทนผูรองขอใหจัดทํารางขอบัญญัติทองถ่ิน ในฐานะผูควบคุมขอมูลสวนบุคคลไดแจง

วัตถุประสงคกับเจาของขอมูลสวนบุคคล ในการเก็บรวบรวม ใช เปดเผยขอมูลสวนบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคในการรองขอให

องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทํารางขอบัญญัติทองถิ่น ซึ่งเจาของขอมูลไดใหความยินยอม จึงไดใหขอมูลสวนบุคคลเพื่อใช

ในวัตถุประสงคดังกลาว 

-5- 



ตัวอยาง 

เอกสารหมายเลข 2 

คํารองขอใหเชิญชวนผูมีสิทธิเลือกตั้งใหรวมเขาเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่น 

เขียนท่ี........................................... 

วันท่ี.......เดือน............................พ.ศ. ............ 

เรื่อง  ขอใหเชิญชวนผูมีสิทธิเลือกตั้งใหรวมเขาเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่น 

เรียน ประธานสภาทองถ่ิน 

สิ่งท่ีสงมาดวย  1. รางขอบัญญัติทองถิ่น......................................................จํานวน  1 ฉบับ  

  ๒. บันทึกหลักการและเหตุผลรางขอบัญญัติทองถิ่น  

  3. บัญชีรายช่ือผูเชิญชวน  

  ดวยขาพเจาคณะผูเชิญชวน จํานวน........................คน มีความประสงครองขอใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น ดําเนินการเชิญชวนผูมีสิทธิเลือกตั้งใหรวมเขาเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน................................................................

โดยมีรายชื่อดังตอไปนี้ 

ลําดับ
ท่ี 

ชื่อ – ชื่อสกุล 
เลขประจําตัวประชาชน 

ลายมือชื่อ 

1 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

2 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

3 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

4 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

5 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

6 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 
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ลําดับ
ท่ี 

ชื่อ – ชื่อสกุล 
เลขประจําตัวประชาชน 

ลายมือชื่อ 

7 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

8 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

9 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

10 นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
 
เลขประจําตัวประชาชน : …………………………………… 

 

   

  ทั้งน้ี ขาพเจาซึ่งเปนผูเชิญชวน ขอมอบหมายให......................................................................................

เปนผูประสานงาน เพ่ือประโยชนในการจัดทํารางขอบัญญัติทองถ่ิน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงชื่อ)................................................... 

      (...............................................................) 

                         ตัวแทนผูคณะผูเชิญชวน 

 

โทร. ..................................... 

 

หมายเหตุ  ขาพเจาในฐานะตัวแทนผูรองขอใหจัดทํารางขอบัญญัติทองถ่ิน ในฐานะผูควบคุมขอมูลสวนบุคคลไดแจง

วัตถุประสงคกับเจาของขอมูลสวนบุคคล ในการเก็บรวบรวม ใช เปดเผยขอมูลสวนบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคในการรองขอให

องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทํารางขอบัญญัติทองถิ่น ซึ่งเจาของขอมูลไดใหความยินยอม จึงไดใหขอมูลสวนบุคคลเพื่อใช

ในวัตถุประสงคดังกลาว 
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ตัวอยาง 

เอกสารหมายเลข 3 

คํารองเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน 

(ตามมาตรา๘ ภายหลังเชิญชวนผูมีสิทธิเลือกตั้งรวมกันเขาชื่อ 

เสนอรางขอบัญญัติทองถิ่นไดจํานวนไมนอยกวา๓,๐๐๐ คน หรือ ไมนอยกวา๑ ใน ๒ แลว) 
 

เขียนท่ี................................................ 

วันที่.........เดือน.........................พ.ศ. ................ 

เรื่อง  ขอยื่นคาํรองเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน เรือ่ง..............................พ.ศ. .............. 

เรียน ประธานสภาทองถ่ิน 

สิ่งท่ีสงมาดวย   ๑. รางขอบัญญัติทองถิ่น เรื่อง..............................พ.ศ. .... 

  2. เอกสารการลงลายมือชื่อของผูมีสิทธิเลือกตั้ง จํานวน........ชุด 

  ๓. บัญชีรายช่ือผูแทนของผูเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน เรื่อง...................พ.ศ....... จํานวน......คน 

  ๔. คํารับรองของผูแทนผูเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่น 

  ดวย ขาพเจา...........................................(ช่ือ / ชื่อสกุล) ...........................................กับคณะ ผูมีสิทธิ

เลือกตั้งไดดําเนินการเชิญชวนผูมีสิทธิเลือกตั้งรวมเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่น เรื่อง...............................พ.ศ. ....... 

ไดจํานวน...........คนแลว จึงขอยื่นคํารองเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ินดังกลาว ตอประธานสภาทองถิ่นเพ่ือพิจารณา

ดําเนินการตอไป รายละเอียดปรากฏตามเอกสารสิ่งที่สงมาดวย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

      (........................................) 

                                                       ผูแทนผูเขาช่ือเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่น 

 

 

 

โทร. .................................. 

-8- 



ตัวอยาง 

เอกสารหมายเลข 4 

หลักฐานการลงลายมือชื่อของผูเขาเสนอรางขอบญัญตัิทองถ่ิน 

รางขอบัญญัติทองถ่ิน เรื่อง.....................................พ.ศ. ........... 

_______________________ 

 

เขียนท่ี................................................ 

วันที่.........เดือน.........................พ.ศ. ................ 

 

1. ชื่อและชื่อสกุล  
 

2. เลขประจําตัวประชาชน  
__-__ __ __ __-  __ __ __ __ __- __ __ -__ 

 

ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจาสมัครใจเขารวมในการเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ินฉบับนี้ 

 

 

 

     ลงช่ือ..............................................ผูเขาช่ือเสนอขอบัญญัติทองถิ่น 

           (..............................................) 

 

 

 

 

หมายเหตุ 1. ตรวจสอบรางขอบัญญัติทองถิ่นฉบับนี้ ไดที่ผูเชิญชวน หรอืเว็บไซตhttps://www.muangkhong.comและ

สื่อออนไลนที่ทําการองคการบริหารสวนตาํบลเมืองคง 

   ๒. ใหสงหลักฐานการเขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถิ่นไปยังสถานที่ หรือทางสื่ออิเล็กทรอนิกสที่ผูเชิญชวน 

กําหนดไว 
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บัญชีรายชื่อผูแทนของผูเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถ่ิน 

เร่ือง...........................พ.ศ. ................... 

 

ขาพเจาขอเสนอรายชื่อผูแทนของผูเขาชื่อเสนอรางขอบัญญตัิทองถ่ิน จํานวน.....................คน ดังน้ี 

 

ลําดับ ช่ือ - สกุล ที่อยูและหมายเลขโทรศัพทท่ีสามารถติดตอได 
1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   
7.   
8.   
9.   

10.   
 

                                                                                

                                                                      ลงชื่อ..................................................... 

          (..................................................) 

           ผูแทนเขาชื่อเสนอรางขอบัญญัติทองถิ่น 
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